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podPa 1. 10 ods. 3 Statitu Slovenskej akadémie vied,
ust. § 17 zakona ¢. 133/2002 Z. z. o Slovenskej akadémii vied,
po vyjadreni Vedeckej rady Ustavu krajinnej ekolégie SAV a II. oddelenia vied
Slovenskej akadémie vied

vyddvam

ORGANIZACNY PORIADOK

Ustavu krajinnej ekologie SAV

Pre jeho uplatnenie nariad’'ujem veducim vsetkych organizacnych ¢lankov, ktori podla
rozdel'ovnika Organiza¢ny poriadok Ustavu krajinnej ekologie SAV dostant, oboznamit’ sa
s nim vo vSetkych jeho Castiach a sti¢asne zabezpecit’ oboznamenie s nim v potrebnom
rozsahu svojich podriadenych zamestnancov.

RNDr. Zita Izakovicova, PhD.
riaditeI’ka Ustavu krajinnej ekologie SAV



CAST L.
VSeobecné ustanovenia

1 Rozsah platnosti Organizaéného poriadku Ustavu krajinnej ekolégie
SAV

1.1 Organizatny poriadok Ustavu krajinnej ekologie SAV ako vedeckej organizacie
Slovenskej akadémie vied podrobnejSie urcuje zasady organizacie ariadenia, organizacnu
Struktiru, odborni posobnost jednotlivych organizaénych ¢lankov, ich pravomoc
a zodpovednost’ ako aj vzdjomné vztahy medzi nimi.

1.2 Organizaény poriadok Ustavu krajinnej SAV je zavizny pre vietkych zamestnancov,
ktori su v pracovnom pomere v Ustave krajinnej ekologie SAV. Na zamestnancov, ktori st
ginni pre Ustav krajinnej ekologie SAV na zaklade dohdd o pracach vykonavanych mimo
pracovného pomeru, sa tento Organizacny poriadok vztahuje len potial’, pokial’ to vyplyva
z jeho d’al$ich ustanoveni, pripadne z uzavretej dohody.

2 Postavenie a hlavné ulohy Ustavu krajinnej ekolégie SAV

2.1 Ustav krajinnej ekologie SAV zriadilo Predsednictvo Slovenskej akadémie vied 1. jila
1990 s formou hospodarenia ako prispevkova organizacia.

2.2 Ustav krajinnej ekologie SAV je pravnickou osobou spdsobilou samostatne nadobudat
prava a zaviazovat sa. Prava a povinnosti Slovenskej akadémie vied ako spravcu rozpoctovej
kapitoly vo vztahu k Ustavu krajinnej ekologie SAV upravuje zikon &. 523/2004 Z. z.
o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni niektorych zékonov.

2.3 Sidlo Ustavu krajinnej ekolégie SAV: Stefinikova 3, 814 99 Bratislava. Adresy
pracovisk si: Ustav krajinnej ekologie SAV, Stefanikova 3, P. O. Box 254, 814 99
Bratislava, Ustav krajinnej ekologie SAV, Pobo¢ka Nitra, Akademicka 2, P. O. Box 22, 949
10 Nitra; Ustav krajinnej ekologie SAV, vyskumna stanica Vychodna, 032 32 Vychodna 219.
ICO Ustavu krajinnej ekologie SAV je 00679 119.

2.4 Statutarny zastupca Ustavu krajinnej ekologie SAV je riaditel’.

2.5 Vedecko-vyskumna &innost’ Ustavu krajinnej ekologie SAV je zameran4 na:

a) rozpracovanie teorie a metdd poznavania ekologickych vlastnosti a procesov na
urovni systémov,

b) hodnotenie ekologickych procesov a dynamiky krajiny, vypracovavanie modelov
ekologicky optimalneho vyuzivania krajiny,

c) skumanie obsahovej a priestorovej diferenciacie biotopov vo vzt'ahu k biodiverzite
krajiny,

d) rieSenie otazok a problémov ekologického modelovania aochrany krajiny
a racionalneho vyuzivania prirodnych zdrojov na trovni ekosystémov, lokalnych
a priestorovych systémov,

e) rozvijanie metdd ekologického planovania krajiny a Specidlnych metod aplikécie
a interpretacie ekologickych poznatkov pre praktické vyuzitie,

f) rozvijanie metod, metodik v oblasti trvalo udrzateného rozvoja a v oblasti
implementécie tejto koncepcie v redlnej praxi,

g) poskytovanie poradenskych a expertiznych sluzieb suvisiacich s jeho hlavnou
¢innost'ou,



h) rozvijanie vedeckej a odbornej spoluprace s pracoviskami pribuznych vednych
odborov Slovenskej akadémie vied, svysokymi Skolami a vyskumnymi
pracoviskami doma a v zahranici,

1) publikovanie vysledkov vedecko-vyskumnej ¢innosti v periodickej a neperiodicke;j
tlaci,

7) prenos vysledkov vedeckych poznatkov do pedagogického procesu na vysokych
Skolach,

k) sluzby odborného charakteru (poradenské, expertizne, vyskumné, pedagogické,
recenzné, konzultacné pri diplomovych pracach) pre domécich a zahrani¢nych
partnerov,

1) poskytovanie sluzieb Specidlneho charakteru, pri ktorych sa vyuziva pristrojové
vybavenie Ustavu a odborné znalosti vedeckého pracoviska,

m) organizdcia domdcich a zahrani¢nych vedeckych podujati domacich s tcastou
domadcich a zahrani¢nych ucastnikov, organizacia vedeckych podujati pre
zahrani¢nych zaujemcov a vydavanie vedeckych zbornikov z tychto podujati

2.6 Ustav krajinnej ekologie SAV sa podiel'a na uskuto¢iiovani doktorandského $tudia ako
externa vzdeldvacia institucia (III. stupent vysokoskolského stidia) v ekologickych a
environmentalnych Studijnych odboroch a zucastiiuje sa na d’alSich stupnioch a formach
pregradudlneho a postgradualneho Stadia.

2.7 Ustav krajinnej ekologie SAV vydava tri vedecké ¢asopisy: Ekologia (Bratislava),
Zivotné prostredie a Ekologické studie (ako spoluvydavatel’).

2.8 Ustav krajinnej ekologie SAV uzatvara dohody a zmluvy s domacimi a zahrani¢nymi
pracoviskami a vedeckymi spolo¢nost’ami na zabezpecenie vedeckej ¢innosti.

3 Hospodarenie Ustavu krajinnej ekologie SAV

3.1. Ustav krajinnej ekologie SAV je prispevkové organizacia v zmysle zakona &. 523/2004
Z. z. orozpocCtovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni niektorych zakonov
v platnom zneni.

Ustav krajinnej ekologie SAV hospodari s pridelenymi finanénymi prostriedkami zo §tatneho
rozpoCtu a s finanénymi prostriedkami z vlastnej ¢innosti. Finanéné prostriedky zo Statneho
rozpoCtu urcuje predseda Slovenskej akadémie vied na ndvrh Predsednictva Slovenske;j
akadémie vied, ktory vychddza zo zasad rozdelenia rozpoctu schvélenych Snemom
Slovenskej akadémie vied az vysledkov pravidelného hodnotenia organizécii Slovenskej
akadémie vied.

4 Odborné a poradné organy Ustavu krajinnej ekolégie SAV
Odborné a poradné organy Ustavu krajinnej ekologie SAV su:

4.1 Vedecka rada Ustavu krajinnej ekologie SAV je odborny organ organizacie. Clenov
vedeckej rady voli akademickd obec, ktoru tvoria zamestnanci organizacie s vysokoSkolskym
vzdelanim (s réznym tvizkom) a doktorandi. Stvrtinu aZ tretinu ¢lenov vedeckej rady tvoria
zastupcovia vysokych §kol a inych organizécii a pracovisk vyskumu a vyvoja. Funkéné
obdobie Vedeckej rady Ustavu krajinnej ekologie SAV su $tyri roky. Na &ele Vedeckej rady
Ustavu krajinnej ekologie SAV je predseda Vedeckej rady Ustavu krajinnej ekologie SAV,
ktoré¢ho volia jej ¢lenovia spomedzi seba.

4.2 Vedecka rada Ustavu krajinnej ekologie SAV sa riadi $tatitom, ktory schvaluje
akademicka obec Ustavu krajinnej ekologie SAV. Jej Cinnost je v stilade s ustanovenim § 18
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zédkona ¢&. 133/2002 Z.z. o Slovenskej akadémii vied. Vedecké rada Ustavu krajinnej ekologie
SAV o celoakademickych veciach komunikuje s Vedeckou radou Slovenskej akadémie vied,
Predsednictvom Slovenskej akadémie vied a Vyborom Snemu Slovenskej akadémie vied.

4.3 Riaditel' zriaduje Kolégium riadite’a a Vedenie Ustavu krajinnej ekoldgie SAV.
Kolégium riaditel’a je poradny orgén na prerokovavanie uloh a zalezitosti, ktorych zavaznost’
vyzaduje kolektivne posudenie. Zavery auznesenia Kolégia riaditela maju odporucajuci
charakter. Clenov Kolégia riaditela menuje a odvolava riaditel. Kolégium riaditela sa
schadza operativne, podl'a potreby. Zvolava ho a program rokovania urcuje riaditel'. Na jeho
zasadnutia je prizyvany zastupca Vedeckej rady Ustavu. Z rokovani sa vyhotovuje zapisnica,
ktora obdrzi riaditel a vietci Glenovia Kolégia riaditela. Vedenie Ustavu tvoria riaditel,
zastupcovia riaditela a vedecky tajomnik Ustavu krajinnej ekologie SAV. Riedia operativne
tilohy Ustavu podl'a poziadaviek a pokynov riaditela.

4.4 Riaditel Ustavu krajinnej ekologie SAV moze zriadit aj dalsie poradné organy
(komisie) sliziace k zefektivneniu a optimalizacii riadenia Ustavu. Zavery a uznesenia tychto
organov maju pre riaditel'a odporticajlci charakter. Predsedov a ¢lenov poradnych organov
menuje a odvolava riaditel. Poradné organy zvolava a program ich rokovania urCuje (z
vlastného podnetu, zpodnetu riaditela alebo ktoréhokol'vek c¢lena komisie) predseda.
Z rokovania komisii sa vyhotovujii zapisnice, ktoré sa doru¢uji riaditelovi Ustavu a vietkym
ich ¢lenom.

4.5 Navrh na zloZenie Atestacnej komisie Ustavu krajinnej ekologie SAV predklada riaditel
po stuhlase Vedeckej rady Ustavu krajinnej ekologie SAV, podpredsedovi II. oddelenia vied
SAYV, ktory ho postipi na schvélenie Predsednictvu SAV.

5 Hlavné zasady vniitornej organizacie a riadenia Ustavu krajinnej
ekologie SAV

5.1 Na ¢&ele Ustavu krajinnej ekologie SAV je riaditel, ktorého po schvaleni navrhu
v Predsednictve Slovenskej akadémie vied vymenuva aodvolava predseda Slovenskej
akadémie vied. Pracovné miesto riaditela sa obsadzuje na zéklade vyberového konania,
postupom stanovenym v Pravidlach vyberového konania na obsadzovanie miest riaditelov
vedeckych organizacii Slovenskej akadémie vied v platnom zneni

5.2 Riaditel' plni tlohy uvedené v &l 10 ods. 3 Statatu Slovenskej akadémie vied a
presnejsie Specifikované v jeho pracovnej naplni.

5.3 Riaditel’ riadi vSetku ¢innost’ organizacie a zodpoveda za fiu podpredsedovi SAV pre IL
oddelenie vied .

5.4 Riaditel menuje aodvolava vedenie Ustavu, ¢lenov Kolégia riaditel'a, veducich
oddeleni aurduje im rozsah kompetencii. Riaditel' je v zmysle ¢l. 8 ods. 1 a 3 Statitu
Slovenskej akadémie vied povinny do 10 dni od svojho vymenovania do funkcie vymenovat
svojho zastupcu a oznamit’ jeho meno podpredsedovi SAV pre II. oddelenie vied.

6 Vymedzenie prav, povinnosti a zodpovednosti zamestnancov Ustavu
krajinnej ekologie SAV

6.1 Rozsah prav, povinnosti a zodpovednosti zamestnancov Ustavu krajinnej ekologie SAV
vyplyva zpravnych predpisov, z funkéného =zaradenia, pracovnych ndplni, z prikazov
a pokynov prislusnych veduacich zamestnancov ariaditela organizacie. Zakladné prava
apovinnosti zamestnancov aveducich zamestnancov su vymedzené v prisluSnych

%

ustanoveniach Zakonnika prace, zdkona ¢. 552/2003 Z. z. o vykone prace vo verejnom
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zdujme, v zneni neskorSich predpisov, zédkona €. 553/2003 Z.z. o odmeiiovani niektorych
zamestnancov pri vykone prac vo verejnom zaujme v platnom zneni, v pracovnom poriadku,
v tomto Organizaénom poriadku Ustavu krajinnej ekolégie SAV a dal§ich pracovnopravnych
predpisoch, v sulade s ktorymi je povinny konat’ kazdy zamestnanec.

6.2 Vediicim zamestnancom Ustavu krajinnej ekolégie SAV je riaditel.

7 Podpisovanie pisomnosti

7.1 Pisomnosti za Ustav krajinnej ekologie SAV podpisuje riaditel. Zastupcovia riaditel’a
a veduci oddeleni podpisuju pisomnosti v rozsahu uré¢enom riaditelom.

7.2 Podpisovanie bankovych ainych finanénych dokladov sa riadi osobitnymi predpismi
o bankovom styku a pokladni¢nych operaciach a v stilade so zdviznymi internymi predpismi
organizacie.

CAST 1L
Organizacna Struktira

1 Organizaéna §truktira Ustavu krajinnej ekolégie SAV a jeho oddelenia

’

1.1 Ustav krajinnej ekologie SAV tvoria nasledovné oddelenia

Sekretariat riaditel’a — organizatne a administrativne zabezpecuje agendu, ktora suvisi
s vykonavanim funkcie riaditel'a a vedenia Ustavu.

Ekonomické oddelenie — organizane a administrativne zabezpeCuje ekonomicku
a personalnu agendu Ustavu krajinnej ekologie SAV. Cinnost’ oddelenia riadi veduci, ktorého
menuje a odvolava riaditel’ Ustavu krajinnej ekologie SAV.

Oddelenie vedecko-technickych informacii — pozostavajici z kniznice a redakcie Casopisov.
Jeho ¢innost’ riadi riaditel’.

Vedecko-vyskumné oddelenia:
- Oddelenie analyzy ekosystémov (pracovisko Bratislava),
- Oddelenie krajinnoekologickych syntéz (pracovisko Bratislava),
- Oddelenie biodiverzity ekosystémov a krajiny (Pobocka Nitra),
- Vyskumna stanica Vychodna).

Cinnost kazdého zvedeckych oddeleni riadi veduci ajeho zastupca, ktorych menuje
a odvolava riaditel’ Ustavu krajinnej ekologie SAV. Cinnost’” Vyskumnej stanice Vychodna
riadi riaditel’.

1.2 Schéma organizaénej Struktary Ustavu krajinnej ekologie SAV tvori prilohu
organiza¢ného poriadku (priloha 1).

1.3 Na Ustave krajinnej ekolégie SAV pdsobia ako odborné organy vedeckej organizacie
Vedecka rada Ustavu krajinnej ekologie SAV (priloha 2) a Atestaéna komisia Ustavu
krajinnej ekologie SAV a ako poradny organ riaditel'a Kolégium riaditel'a a Vedenie Ustavu
krajinnej ekologie SAV.



1
1.1

CAST IIL
Kompetencie riaditel’a, zastupcov riaditel’a, vedeckého
tajomnika; odborna posobnost’ oddeleni Ustavu

Riaditel’ Ustavu krajinnej ekologie SAV

Riaditel’ Ustavu krajinnej ekolégie SAV zodpoveda za vykon &innosti podpredsedovi

SAV pre II. oddelenie vied.
1.2 Riaditel’ Ustavu krajinnej ekoldgie SAV:

2
2.1

zabezpeduje realizaciu koncepcie rozvoja Ustavu,

zabezpeluje vypracovanie a rozpis planov vedecko-vyskumnej &innosti Ustavu,
sleduje a kontroluje ich plnenie,

stard sa o v€asné vyuzitie dosiahnutych vysledkov v spolo¢enskej praxi,

koordinuje realiziciu doktorandského §tidia na Ustave astard sa o vytvaranie
podmienok na d’alSie zvySovanie kvalifikacie zamestnancov,

zabezpecuje styk pracovisk s organmi SAV,

zastupuje Ustav navonok,

vydéva organizaéné a riadiace normy Ustavu, zabezpecuje ich aktualizaciu a inovaciu
s cielom utvorit’ ¢o najucelnejSiu organizacnu Struktiru a formy riadenia,

riadi, kontroluje a hodnoti cinnost priamo podriadenych veducich, ich
prostrednictvom zabezpeéuje kontrolu prace na Ustave a uklada opatrenia,

riadi, kontroluje a hodnoti ¢innost’ kniZnice,

uzatvara a rozvézuje pracovné pomery,

urCuje platy svojim priamo podriadenym veducim a na navrh prislusného veduceho
platy ostatnym pracovnikom,

vykonava disciplindrne opatrenia vo&i pracovnikom Ustavu v pripadoch porusovania
pracovnej discipliny,

zabezpeCuje dodrziavanie zmluvnej, pracovnej, mzdovej a finan¢nej discipliny,
zékonnosti a pravnej prevencie,

schval'uje navrhy na vyplatu odmien pracovnikom,

rozhoduje o zésadnych otazkach mzdovej politiky a stard sa o G¢inné vyuzivanie
foriem hmotnej zainteresovanosti,

schval'uje rozpis planovanych finanénych limitov pre oddelenia Ustavu,

schvaluje polro¢né a rocné vysledky hospodarenia, uctovné uzavierky a Statistické
vykazy,

schval'uje vysledky inventur a rozhoduje o spésobe vyrovnania vzniknutych rozdielov
a skod,

zodpoveda za bezpecnost’ a ochranu zdravia pri praci a protipoziarnu ochranu,
zodpoveda za zahrani¢né styky Ustavu,

schval'uje vydavanie vedecko-vyskumnych prac Ustavu, ako aj vietkych publikacii
vydavanych Ustavom,

zriad’'uje a zrusuje komisie.

Zastupcovia riaditePa Ustavu krajinnej ekolégie SAV

Zastupcovia riaditel’a zodpovedajii za vykon svojej &innosti riaditelovi Ustavu krajinnej

ekologie SAV.

2.2 Zastupcovia riaditela pomahaju riaditelovi pri vykone jeho funkcie. Z poverenia
riaditel’a riadia spravidla urcité ¢innosti Ustavu.
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2.3 Zastupcovia riaditela konajii v mene Ustavu a podpisuju zaii dokumenty v rozsahu
svojej pravomoci. Ak nie je ustanovené inak, vzt'ahuje sa toto zastupovanie na cely rozsah
povinnosti a zodpovednosti riaditel'a Ustavu pocas jeho nepritomnosti.

2.4 'V pripade nepritomnosti riaditel’a dlhSie ako 3 mesiace sa ich pravomoc upravi osobitne.

3 Vedecky tajomnik Ustavu krajinnej ekologie SAV

3.1 Vedecky tajomnik Ustavu krajinnej ekologie SAV zodpoveda za vykon svojej ¢innosti
riaditel'ovi Ustavu.

3.2 Vedecky tajomnik pomaha riaditel'ovi zabezpecovat’ vedecko-vyskumnu Cinnost’.

3.3 Vedecky tajomnik pomaha riaditelovi zabezpecovat' Kolégium riaditela, pripravuje
zapisnice z Kolégia a zabezpecuje kontrolu plnenia uzneseni.

3.4 Vedecky tajomnik vedie informaéni databdzu o &innosti Ustavu pre potreby SAV,
zostavuje podklady pre vyrocné hodnotenie Ustavu a akrediticiu Ustavu ako vedecko-
vyskumnej organizacie a Skoliaceho pracoviska.

3.5 Vedecky tajomnik organizatne zabezpefuje Ginnosti Atestatnej komisie Ustavu
krajinnej ekoldgie SAV pre hodnotenie kvalifikdcie vedeckych pracovnikov, vedie jej
evidenciu, pripravuje podklady pre hodnotenie kvalifikacie vedeckych pracovnikov,
pripravuje navrhy na preradenie pracovnikov do vysSich kvalifikacnych stupniov, robi
zdznamy zo zasadnuti Akreditaénej komisie Ustavu krajinnej ekologie SAV, zabezpetuje
kompletizaciu dokladov k preradeniu a ndvrhy predkladd Komisii SAV pre posudzovanie
vedeckej kvalifikacie zamestnancov.

4  Vedici oddeleni Ustavu krajinnej ekologie SAV

4.1 Ulohou vedicich oddeleni je riadit zverené oddelenie tak, aby svojou aktivitou
v prislusnej miere prispievali k naplilaniu predmetu ¢innosti Ustavu krajinnej ekologie SAV.
Okrem prav a povinnosti, ktoré vyplyvaju z ich funkcie maju tieto d’alSie prava a povinnosti:

4.1.1 'V oblasti organizacie a riadenia najma:

a) navrhovat vnutorni organizacnu Struktaru oddelenia,

b) uréovat napln prace podriadenych zamestnancov a stanovovat ich prava
a povinnosti,

4.1.2  V oblasti ekonomicko-technickej najma:

a) rozhodovat o hospodarsko-financnych aspravnych operaciach v rozsahu
pravomoci, ktoré im udelil riaditel,

b) zodpovedat’ za dodrziavanie zakonnosti a za hospodarenie s majetkom organizacie,

4.1.3  V oblasti pracovnopravnych vzt'ahov najma:

a) navrhovat prijatie do pracovného pomeru, zmeny pracovného pomeru, ako aj
skonc¢enie pracovného pomeru podriadenych zamestnancov,

b) hodnotit’ podriadenych zamestnancov, navrhovat’ ich odmeny a vyznamenania,

c) navrhovat alebo ukladat’ v rdmci platnych predpisov vychovné opatrenie, navrhovat’
riaditel'ovi Ustavu uloZenie disciplinarneho opatrenia,

d) zabezpecovat’ zvySovanie odbornej sposobilosti podriadenych zamestnancov,

4.1.4  V oblasti bezpecnosti a ochrany zdravia pri praci najma:
a) zabezpecCit, aby sa vSetci podriadeni zamestnanci oboznamili s predpismi o ochrane
zdravia a bezpecnosti pri praci,



b) zabezpecit vybavenie zvereného oddelenia urenymi ochrannymi pomoéckami
a starat’ sa o ich pouzivanie pri praci,

c) zabezpecit, aby technické zariadenia boli pripravené z hl'adiska bezpecnosti prace
a aby zamestnanci ur¢eni na ich obsluhu boli riadne zaskoleni.

4.1.5 V oblasti kontroly najma:

a) kontrolovat’ hospodarnost’ &innosti Ustavu a aktivne posobit’ na odhalovanie rezerv,
b) dodrziavat disciplinu v hospodareni Ustavu, zmluvnd, planovaciu, finanénu,
rozpoctovu, organizacnu a eviden¢nu disciplinu,

c) kontrolovat’ stav zverenych hospodarskych prostriedkov arobit’ opatrenia na ich
ochranu, aby sa nestratili, nepoSkodili alebo neznicili.

4.2 V zdujme zabezpecCenia riadneho chodu oddelenia pocas nepritomnosti alebo
zaneprazdnenia veduceho je nevyhnutné zabezpecit' zastupovanie. Z toho vyplyvaji tieto
ulohy:

a) kazdy veduici oddelenia Ustavu krajinnej ekologie SAV je povinny so stthlasom svojho
nadriadeného urcit’ si trvalého zéstupcu a vymedzit’ jeho pravomoc a zodpovednost’,

b) ak by rozhodnutie, ktoré ma neodkladne urobit’ zastupca prekracovalo ramec jeho
pravomoci, je povinny na tuto okolnost’ upozornit’ a stanovisko prerokovat so svojim
nadriadenym.

CAST V.
Odborna posobnost’ oddeleni Ustavu

1 Sekretariat riaditel’a

1.1 Sekretariat riaditela Ustavu krajinnej ekoldgie SAV organizane a administrativne
zabezpecuje agendu, ktord suvisi s vykonom funkcie riaditel’a, jeho zastupcov a vedeckého
tajomnika.

1.2 Hlavné ¢innosti sekretariatu riaditel’a su:

- pripravovat’, zvolavat poradné organy a porady riaditel'a Ustavu,

- zabezpecovat’ e-mailovy, telefonicky, pisomny a osobny styk riaditel'a na internej a
externej urovni, vybavovanie, vedenie evidencie koreSpondencie a archivacia jeho
koreSpondencie,

- organizacne zabezpeCovat sluzobné cesty riaditel'a, jeho zastupcov a vedeckého
tajomnika,

- koordinovat navstevy u riaditel’a,

- zabezpecovat’ agendu zahrani¢nych stykov a spravy o pobyte cudzincov,

- predkladat’ prikazy sluzobnych ciest pracovnikov do zahranicia, distribuovat’ spravy o
uskuto¢nenych zahrani¢nych cestach,

- vybavovat agendu suvisiacu so zahrani¢nymi vedeckymi stykmi Ustavu,

- viest a vybavovat’ agendu vyznamenani, cien a odmien pri pracovnych a zivotnych
jubileach a za rieSenie vedecko-vyskumnych tuloh,

- predkladat na podpis riaditelovi Ustavu vybavené pisomnosti uréenych na odoslanie
adresatom,

- vykonédvat prace suvisiace doktorandskym S$tidiom, viest agendu doktorandov
a vybavovat agendu suvisiacu s preradovanim vedeckych pracovnikov do
kvalifika¢nych stupnov,

- zabezpecovat’ vedenie a vyhodnocovanie centrdlneho terminovnika,
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zabezpeCuje administrativnu agendu v oblasti fungovania Vyskumnej stanice vo
Vychodnej,

podla potreby a pokynov riaditel'a zabezpecovat' d’alSie ulohy spojené s ¢innostou
Ustavu.

Ekonomické oddelenie

2.1 Ekonomické oddelenie Ustavu krajinnej ekologie SAV zabezpeduje tilohy a potreby
Ustavu v ekonomickej, hospodarsko-spravnej a personalnej oblasti.

2.2 Hlavnou ¢innost'ou Ekonomického oddelenia je:

3

spolupracovat’ s vedecko-vyskumnym oddeleniami pri tvorbe a vypracovani navrhov
projektov,

predkladat’ mesaéné Cerpanie za rieSené projekty,

predkladat’ riaditelovi Ustavu névrhy opatreni v oblasti finanénej, cenovej, investi¢ne;
a mzdovej politiky Ustavu,

usmeriovat’ postup Ustavu pri ziskavani a rozdel'ovani finanénych prostriedkov,
predkladat’ navrhy k rozhodnutiam riaditel'a o majetkovo-pravnych veciach,

spracavat navrhy na vypracivanie, rozpis a kontrolu plnenia vSetkych Ccasti
hospodérskeho planu, v spolupraci s vedecko-vyskumnymi oddeleniami navrhovat’
rozpis financného planu za projekty, sledovat’ jeho plnenie a v spolupraci
s oddeleniami Ustavu vypracovévat’ rozbory spravy o plneni,

zabezpecovat’ styk s financnymi, planovacimi a kontrolnymi orgdnmi Statnej spravy,
zabezpecCovat’ styk s bankou a vykon pokladni¢nych operacii,

zabezpecovat’ persondlnu agendu v stlade so vSeobecne platnymi pravnymi normami
a predpismi,

zabezpecovat’ vykon agendy miezd a platov a bilancovanie poziadaviek oddeleni
pracoviska a predkladat’ stanoviska riaditel’'ovi,

vykonavat evidenciu, ukladanie a skartaciu spisov,

zabezpeCovat’® agendu uctovnictva, vratane evidencie, Statistiky a archivovanie
uctovnych dokladov,

fakturovat’ vedecko-vyskumné prace a ostatné &innosti Ustavu vykonavané v zmysle
predmetu hlavnej ¢innosti Ustavu,

planovat’ a evidovat investicie, prevadzkovy a kancelarsky material,

zabezpelovat’ prevadzku vedeckych detasovanych pracovisk Ustavu po hospodarskej,
finan¢nej a technickej stranke,

spracovavat’ Statistické vykazy podl'a poziadaviek Statnych a verejnych organizacii,

v spolupraci sradou zamestnancov zabezpecovat po administrativnej stranke
spracovanie, kontrolu a plnenie vysSej Kolektivnej zmluvy, tvorbu a Cerpanie
socialneho fondu.

Oddelenie vedecko-technickych informacii

3.1 Oddelenie vedecko-technickych informacii tvori kniznica a redakcie, zabezpecuje
potreby Ustavu v oblasti vedecko-technickych informacii a vydavanie Casopisov Ekologia
(Bratislava), Zivotné prostredie a Ekologické studie (ako spoluvydavatel’).

3.2 Hlavnou ¢innost'ou kniznice je:

sledovat’, zhromazd'ovat’ a spristupniovat’ informa¢né pramene,
sprostredkovavat’ medziknizni¢nu a ¢asopisecku vypozi¢nu sluzbu,
zabezpecovat’ ¢innosti spojené s obstaravanim kniznych fondov a ¢asopisov,
vykonévat’ a zabezpecovat reserSné sluzby,
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- vykonavat a elektronicky spracovavat’ knizni¢ny fond do databazy,
- distribuovat vedecké Casopisy vydavané Ustavom krajinnej ekologie SAV
- elektronicky dopliiovat’ publikacntl ¢innost’ a citacie pracovnikov Ustavu do databaz.

3.3 Hlavnou ¢innost'ou redakcii je:
a)  Redakcia casopisu Ekologie (Bratislava)
- zabezpecCovat’ pravidelné vydavanie periodického ¢asopisu
- dbat’ o odbornu kvalitu vydavanych vedeckych ¢lankov

b)  Redakcia ¢asopisu Zivotné prostredie
- zabezpecCovat’ pravidelné vydéavanie periodického ¢asopisu
- dbat’ o odbornu kvalitu vydavanych vedeckych ¢lankov

¢) Redakcia ¢asopisu Ekologické $tudie (Ustav krajinnej ekologie SAV ako
spoluvydavatel’)

- zabezpeCovat’ pravidelné vyddvanie periodického casopisu

- dbat’ o odbornu kvalitu vydavanych vedeckych ¢lankov.

3.4 Cinnost’ asopisu po odbornej stranke riadi hlavny redaktor, ktorého menuje riaditel’,
a redakcna rada, ktort zostavuje hlavny redaktor v su¢innosti s riaditel'om.

4 Vedecko-vyskumné oddelenia

4.1 Uloh,ou vedecko-vyskumnych oddeleni Ustavu krajinnej ekologie SAV je vykon hlavnej
¢innosti Ustavu, t. j. vedecko-vyskumna praca a realizacia jej vysledkov.

4.2 Vedecké oddelenia sit zamerané na vedecko-vyskumnu a vychovno-vzdelavaciu ¢innost,
ktoré rieSia zverenl vyskumnu problematiku, optimélne pritom vyuzivaji l'udsky potenciél
a materialové prostriedky. Vedecko-vyskumné oddelenia sa mézu ¢lenit podl'a zoskupenia
pracovnikov v riesitel'skych kolektivoch rieSenych vedeckych projektov, podla rozhodujucich
vyskumnych laboratorii, pripadne podla inych, z hl'adiska zabezpecenia vyskumnej ¢innosti,
optimalnych kritérii. Vedecké oddelenia maju spravidla 5 a viac pracovnikov, za ktorych sa
povazuju zamestnanci a doktorandi zaradeni do prislusného oddelenia.

4.3 Poslanim vedeckého oddelenia je najmaé:

- dbat’ o vysoku uroven vedeckej prace v oddeleni, o rozvoj vednej oblasti, v ktorej je
oddelenie ¢inné a o to, aby sa vysledky vedeckej prace oddelenia propagovali a
vyuzivali v praxi,

- vytvarat’ optimalne kvalifika¢né, finan¢né, pristrojové a materidlové predpoklady na
plnenie sucasnych a perspektivnych tloh oddelenia,

- formulovat’” vedecké a vyskumné projekty v oblasti, v ktorej oddelenie pracuje a
aktivne vyhl'adavat moznosti financovania tychto projektov,

- zapajat’ sa svojimi vyskumnymi aktivitami do medzinarodnej spoluprace, optimalne
vyuZivat’ zahrani¢n¢ cesty a poznatky z nich, prijimat’ spolupracujucich zahrani¢nych
navitevnikov v Ustave a predkladat’ riaditelovi Ustavu navrhy na zahrani¢né cesty a
pozvania,

- organizovat’ vedecké podujatia v oblasti, v ktorej je oddelenie ¢inné

- aktivne sa podiel'at’ na publikovani vysledkov vo vedeckych ¢asopisoch.
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CAST V.
Zaverecné ustanovenia

Tento Organiza¢ny poriadok Ustavu krajinnej ekoldgie SAV nadobuda u¢innost’ diia 30.
aprila 2012.

Zmeny adoplnky Organizatného poriadku Ustavu krajinnej ekologie SAV vydava
riaditel' Ustavu krajinnej ekologie SAV po predchadzajucom vyjadreni Vedeckej rady
Ustavu krajinnej ekoldgie SAV a vedenia II. oddelenia vied SAV.

Riaditel' Ustavu krajinnej ekologie SAV méd pravo zdévodu tucéelnosti a vhodnosti
kumulovat' dva alebo viacero druhov prac a funkcii jednotlivych pracovnikov pri
dodrzani vSeobecne zavdznych pravnych predpisov vztahujicich sa na tato
problematiku.

Odo dna ucinnosti tohto organiza¢ného poriadku straca platnost’ Organizacny poriadok
Ustavu krajinnej ekologie SAV zo diia 1. novembra 2006 a vietky jeho dodatky, ako aj
vSetky doteraz vydané normy, ktoré vydala organizdcia asu vrozpore stymto
Organizaénym poriadkom Ustavu krajinnej ekologie SAV.

Organizaény poriadok Ustavu krajinnej ekologie tistavu SAV prerokovala Vedecka
rada Ustavu krajinnej ekologie na svojom zasadnuti diia 25.4.2012. II. oddelenie vied
SAV na svojom zasadnuti operativne prerokovalo navrh Organiza¢ného poriadku
Ustavu krajinnej ekolégie SAV adalo sihlas s vydanim Organizaéného poriadku
Ustavu krajinnej ekolégie SAV podla uvedeného navrhu.

RNDr. Zita Izakovi¢ova, PhD.
riaditel’ka Ustavu krajinnej ekolégie SAV

Rozdel'ovnik:

IL. oddelenie vied Slovenskej akadémie vied
Riaditel’ka Ustavu krajinnej ekologie SAV
Vedecka rada Ustavu krajinnej ekologie SAV

Veduci oddeleni Ustavu krajinnej ekologie SAV
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Priloha 1. Organiza¢na $truktira Ustavu krajinnej ekolégie SAV
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Priloha 2. Statiit Vedeckej rady Ustavu krajinnej ekologie SAV
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1. Zakladné ustanovenia

Vedecka rada (dalej ,,VR*) vedeckej organizacie Slovenskej akadémie vied (dalej ,,SAV®) je
odborny organ vedeckej organizacie s kompetenciami v oblasti koncepcie vedecko-
vyskumnej ¢innosti organizacie, doktorandského $tadia, ako aj v procese hodnotenia ucinnosti
riadenia organizacie. Schval'uje navrh garantov a Skolitel'ov za prisluSni vedecku organizéaciu
SAYV pre studijné odbory v zmysle zdkona ¢. 131/2002 Z. z. o vysokych skolach v platnom

zneni.

2. Cinnost’ Vedeckej rady Ustavu krajinnej ekologie SAV

Vedecka rada vedeckej organizacie plni najma tieto tlohy:

a)
b)
c)

d)
e)

f)

g)

h)
i)
j)
k)
1)
m)
n)
0)
p)

Q)

urcuje vedecku profilaciu vedeckej organizacie,

vyjadruje sa k ¢innosti a organizacii vedeckej organizacie a ku koncepnym otazkam,
navrhuje zltcenie, rozdelenie a zrusenie, zmenu spdsobu financovania alebo prechod
na ina formu hospodarenia vedeckej organizacie,

schval'uje spravu o ¢innosti vedeckej organizécie,

navrhuje akademickej obci vedeckej organizacie kandidatov na Clenov Predsednictva
SAV,

navrhuje garantov pre doktorandské Stadium vo vedeckej organizéacii ako externej
vzdelavacej institucii,

schval'uje akredita¢ny spis, ktory vedecka organizacia podava na Akreditacnu komisiu
poradného organu vlady SR pri Ministerstve Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu SR pre
akreditaciu vedeckej organizacie ako externej vzdeldvacej inStitucie pre dany Studijny
odbor,

navrhuje fakultdm univerzit a vysokych §kol v SR ¢lenov do odborovych komisii
zriad'ovanych na ucely doktorandského Studia,

organizuje vol'by zastupcu vedeckej organizacie do Snemu SAV,

podiela sa na priprave vyberového konania na obsadzovanie funkcie riaditela
vedeckej organizécie a navrhuje jedného ¢lena vyberovej komisie,

v zédujme spoluprace s vedenim vedeckej organizacie sa minimalne jeden ¢len VR
z(&astiiuje na poradach vedenia Ustavu krajinnej ekologie SAV,

navrhuje kandidatov na ¢lenov vedeckych a poradnych organov SAV, pripadne inych
inStitucii,

vyjadruje sa k vyskumnym programom a dosiahnutym vysledkom organizacie, ako aj
k vysledkom jej jednotlivych oddeleni,

vyjadruje sa k doktorandskému Studiu vo vedeckej organizacii,

vyjadruje sa ku koncepcii organiza¢nej Struktiry na pracovisku,

vyjadruje sa k zasadnejSim zavidzkom organizacie voCi domacim a zahranicnym
organizaciam,

vyjadruje sa k ndvrhom na ocenenia SAV pre zamestnancov organizacie.

III. Volby Vedeckej rady

1. Vedecku radu vedeckej organizacie voli akademické obec organizacie. Vol'by organizuje
VR, ktorej sa kon¢i funkéné obdobie. VR md minimélne 7 ¢lenov. Riaditel' organizécie
nie je clenom VR. M4 pravo zucastiiovat’ sa na jej zasadnutiach.

2. Jednu Stvrtinu az jednu tretinu ¢lenov VR organizacie tvoria zastupcovia vysokych §kol a
inych organizacii a pracovisk vyskumu a vyvoja Slovenskej republiky.

3. Volby do VR su tajn¢. Volby sa uskuto¢iiuji podla volebného poriadku schvalenc¢ho
akademickou obcou vedeckej organizacie v sulade so Statitom SAV.
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Na cele VR vedeckej organizacie je jej predseda, ktorého volia ¢lenovia VR vedeckej
organizacie spomedzi seba.

Za clena vedeckej rady mézu byt voleni ¢lenovia vedeckej organizacie s vedeckou
hodnostou DrSc., PhD., resp. CSc. a externi ¢lenovia s vedeckou hodnost'ou.

Funk¢né obdobie VR organizécie je na Styri roky.

Organizacia ¢innosti VR
Vedecka rada sa schadza podla potreby, najmenej Styrikrat do roka; VR zvolava jej
predseda alebo nim povereny ¢len VR.

O zvolanie zasadnutia VR moze poziadat’ riaditel’ organizacie alebo viac ako jedna tretina
jej €lenov. Predseda je v takom pripade povinny ju zvolat’ do jedného tyzdna.

Ak pri prerokovani zdsadnych otdzok vznikne rozpor medzi stanoviskom VR a riaditel'om
organizacie, sporné¢ strany moézu predlozit vec na vyjadrenie Predsednictvu SAV
prostrednictvom podpredsedu II. oddelenia vied SAV. Predseda VR stcasne informuje
o spore Vybor Snemu SAV.

Na navrh viac ako jednej tretiny c¢lenov akademickej obce musi VR zorganizovat
hlasovanie akademickej obce o dovere VR alebo jej ¢lenovi. Ak VR, resp. jej Clen,
neziska podporu nadpolovicnej vacsiny pritomnych, je odvoland, resp. odvolany.

O zasadnutiach VR sa robi zépisnica, ktora je k dispozicii ¢lenom akademickej obce
vedeckej organizacie.

Hlasovanie vo VR je spravidla verejné; vynimkou je hlasovanie o personalnych otdzkach,
ktoré je tajné.

Po suhlase trojpétinovej vac¢siny akademickej obce vedeckej organizacie VR ma pravo
navrhnit’ Predsednictvu SAV odvolanie riaditela.

Minimalne jeden ¢len VR sa zacastiiuje na poraddch vedenia vedeckej organizacie.

Neodkladné zélezitosti a navrhy, na prerokovanie ktorych nie je mozné alebo Ucelné
zvolat’ zasadnutie VR, sa na navrh predsedu VR rozoslu jej ¢lenom na posudenie
a rozhodnutie per rollam. Materidl mozno distribuovat’ aj elektronickou formou.

V pisomnom vyjadreni k navrhu zaslanému per rollam oznamia Cclenovia VR, ¢i
s navrhom suhlasia alebo nesthlasia. Ak nesuhlasia, uvedt stru¢né zdovodnenie svojho
stanoviska. Navrh je schvaleny, ak s nim vyslovila suhlas vi¢sina ¢lenov VR. O rokovani
VR per rollam sa vyhotovuje zapisnica.

Zaverecné ustanovenia
Na VR organizécie sa primerane vzt'ahuju ustanovenia tohto Statatu.

Statit VR vedeckej organizacie schvaluje zhromazdenie akademickej obce pri
reSpektovani zakona €. 133/ 2002 Z. z. o Slovenskej akadémii vied.

Vedecka rada vedeckej organizacie poskytne schvaleny Statit VR Vyboru Snemu SAV a
prislusnému oddeleniu vied SAV.

Zlozenie VR organizacie s uvedenim externych ¢lenov oznamuje predseda VR Ustavu
krajinnej ekologie SAV Vyboru Snemu SAV a II. oddeleniu vied SAV. Oznamuje i kazda
zmenu zlozenia VR.

Priloha 3. Volebny poriadok Vedeckej rady Ustavu krajinnej ekolégie SAV
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Za ¢lena VR Ustavu krajinnej ekolégie SAV mozu byt zvoleni vedecki pracovnici Ustavu
krajinnej ekolégie SAV a zastupcovia inych organizécii, najmid z vysokych S§kol a
vyskumu.

Maximalny poéet ¢lenov VR Ustavu krajinnej ekolégie SAV nie je zhora ohranieny a
minimalny pocet ¢lenov je 7.

Za internych c¢lenov VR je zvolenych 5 kandiddtov s najvy$§im poctom hlasov
pritomnych voli¢ov Za externych ¢lenov VR st zvoleni 2 kandidati s najvy$§im poctom
hlasov pritomnych voli¢ov.

Ak su na zdklade rovnakého poctu hlasov na poslednom zvolite’'nom mieste zvoleni
viaceri kandidati, volebna komisia operativne pripravi arozdad volebné listky sich
menami a nasledne prebehne volba.

Kandidatku pre internych a kandidatku pre externych ¢lenov VR pripravi odstupujica VR.
Kandidatky mo6zu byt doplnené ad hoc na volebnom zasadnuti, pricom navrhnuti
kandidéti musia s kandidatirou suhlasit’.

Odstupujuca VR stanovi pocty budtcich internych a externych ¢lenov VR.
Platnych volieb sa musi zu¢astnit’ nadpoloviéna vié§ina akademickej obce Ustavu.

Ak pocet zvolenych ¢lenov bude mensi ako navrhnuty, vol'by sa zopakuju. Ak ani po
zopakovani sa pocet nenaplni, vol'by sa odlozia a problém riesi odstupujica VR.

VR je mozné doplnit’ o novych ¢lenov na zaklade dopliujucich volieb aj v priebehu
funkéného obdobia.

Tento volebny poriadok je su¢astou Statatu VR a nadobuda platnost’ po schvaleni
nadpolovi¢nou vacsinou pritomnych volicov.
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