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CAST L.
VSeobecné ustanovenia

1 Rozsah platnosti Organizaéného poriadku Ustavu krajinnej ekolégie
SAV, v.v.i.

1.1 Organizaény poriadok Ustavu krajinnej ekologie SAV, v. v. i. ako vedeckej organizacie
Slovenskej akadémie vied podrobnejSie urcuje zésady organizacie a riadenia,
organiza¢nu Struktiru, odbornii pdsobnost’ jednotlivych organizacnych clankov, ich
pravomoc

1.2 azodpovednost’ ako aj vzdjomné vzt'ahy medzi nimi.

1.2 Organizaény poriadok Ustavu krajinnej ekologie SAV, v. v. i. je zavizny pre vietkych
zamestnancov, ktori s v pracovnom pomere v Ustave krajinnej ekologie SAV, v. v. i.. Na
zamestnancov, ktori su &inni pre Ustav krajinnej ekoldgie SAV, v. v. i. na zaklade dohod
o pracach vykonavanych mimo pracovného pomeru, sa tento Organizacny poriadok vztahuje
len potial’, pokial’ to vyplyva z jeho d’alSich ustanoveni, pripadne z uzavretej dohody.

2 Postavenie a hlavné dlohy Ustavu krajinnej ekolégie SAV, v. v. i.

2.1 Ustav krajinnej ekologie SAV, v. v. i. zriadilo Predsednictvo Slovenskej akadémie vied
1. januara 2022. Na zdklade Zakladacej listiny Ustavu krajinnej ekolégie SAV, v. v. i. a § 21a
ods. 1 zdkona ¢. 133/2002 Z. z. o Slovenskej akadémii vied sa pravna forma Ustavu krajinnej
ekologie Slovenskej akadémie vied diiom 1.1.2022 meni zo Statnej prispevkovej organizdcie
na verejnu vyskumnu instituciu.

2.2 Ustav krajinnej ekolégie SAV, v. v. i. je pravnickou osobou spdsobilou samostatne
nadobudat’ prava a zavdzovat’ sa. Prava a povinnosti Slovenskej akadémie vied ako spravcu
rozpodtovej kapitoly vo vztahu k Ustavu krajinnej ekoldogie SAV, v. v. i. upravuje zakon ¢.
523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni niektorych
zékonov.

2.3 Sidlo Ustavu krajinnej ekolégie SAV, v. v. i.: Stefanikova 3, 814 99 Bratislava. Adresy
pracovisk su: Ustav krajinnej ekolégie SAV, v. v. i, Stefanikova 3, P. O. Box 254, 814 99
Bratislava; Ustav krajinnej ekoldgie SAV, v. v. i., Pobocka Nitra, Akademicka 2, P. O. Box
22, 949 10 Nitra; Ustav krajinnej ekologie SAV, v. v. i., vyskumna stanica Vychodna, 032 32
Vychodna 219. ICO Ustavu krajinnej ekolégie SAV, v. v.i. je 00679 119.

2.4  Statutarny zastupca Ustavu krajinnej ekologie SAV, v. v. i. je riaditel”.

2.5 Predmetom hlavnej cCinnosti organizdcie je uskutocnovanie vyskumu v odboroch
vedy a techniky (dalej tiez "odbory"): Krajinnda ekologia (010529), Ekologia (010520),
Ekologia  jedinca a populacii  (010522), Synekologia (010523), Environmentalny
manazment (010530), Ochrana prirody (010528), Ochrana a vyuzZivanie krajiny
(010527),  Geoinformatika (010519), Fyzicka geografia a geoekologia (010513),
Pedolégia (0 1 0619), Zivotné prostredie (020109), Integrovany manaZment povodia
(020814), Krajinné inzinierstvo (040106), Botanika (aj pre vodohospodarske vedy)
(010601), Zoologia (aj pre vodohospodarske vedy) (010623), Priestorové planovanie
(020104), Geoturizmus (010534), Socidalne aspekty environmentalnych vied (050701)
a ostatné pribuzné odbory Vied o zemi (geologickych, geografickych, ekologickych
a environmentalnych vied) (010599).



Dalsimi hlavnymi ¢innost’ami organizacie su:

a)

b)

d)

zabezpeCovanie a sprava infrastruktury vyskumu a vyvoja, ku ktorej ma
organizacia vlastnicke pravo alebo iné pravo; rozsah infrastruktiry vyskumu
a vyvoja, prava ku ktorej organizacia nadobudla zmenou pravnej formy
organizdcie na verejnu vyskumnu institdciu dia 1. 1. 2022 vyplyva z protokolu
medzi Slovenskou akadémiou vied a organizaciou podla § 2laa ods. 11 zdkona
0 akadémii,

ziskavanie, spracuvanie a Sirenie informacii z oblasti vedy a techniky a poznatkov
z vlastného vyskumu a vyvoja organizdcie, a to v odboroch uvedenych
v odseku 1; vydavanie Casopisu Ekologia (Bratislava) (Print: ISSN 1335-342X,
Online: 1337-947X),

podielanie sa v spolupraci s vysokymi Skolami na uskutocnovani Studijnych
programov treticho stupiia vysokoskolského Studia, a to v Studijnych odboroch:
7. ekologické a environmentalne vedy, 3. bioldégia a 27. pol'nohospodarstvo a
krajinarstvo,

spolupraca v oblasti vedy a techniky s vysokymi Skolami, ostatnymi fyzickymi
a pravnickymi osobami uskutociiujicimi vyskum a vyvoj a s podnikatelmi a to
v odboroch uvedenych v odseku 2.5.

Cinnost’ami organizacie podla § 2 ods. | zdkona o verejnej vyskumne;j institucii su:

a)

b)

¢innosti:

1) uskutoc¢iovania vyskumu,

i1)  zabezpeCovania a spravy infrastruktary vyskumu a vyvoja,

1)  ziskavania, spracivania a S$irenia informacii z oblasti vedy a techniky
a poznatkov z vlastného vyskumu a vyvoja a

iv)  spoluprace v oblasti vedy a techniky s vysokymi Skolami, ostatnymi
pravnickymi osobami uskutoc¢niujicimi vyskum a vyvoj a s podnikatel'mi,

v odboroch: Krajinna ekologia (010529), Ekologia (010520), Ekolégia jedinca a
populacii  (010522), Synekoldgia (010523), Environmentalny manazment
(010530), Ochrana prirody (010528), Ochrana a vyuzivanie krajiny (010527),
Geoinformatika (010519), Fyzickd geografia a geoekologia (010513), Pedoldgia
(010619), Zivotné prostredie  (020109), Integrovany manazment povodia
(020814), Krajinné inzinierstvo (040106), Botanika (aj pre vodohospodarske
vedy) (010601), Zoologia (aj pre vodohospodarske vedy) (010623), Priestorové
planovanie (020104), Geoturizmus (010534), Socialne aspekty
environmentalnych vied (05070 1) a ostatné pribuzné odbory Vied o zemi
(geologickych, geografickych, ekologickych a environmentdlnych vied) (010599);
a to na zaklade poziadaviek organov verejnej spravy za podmienok podla
osobitnych predpisov,

¢innosti:

1) uskutoc¢novania vyskumu,

i1)  zabezpeCovania a spravy infrastruktiry vyskumu a vyvoja a

1)  ziskavania, spraciivania a S§irenia informdacii z oblasti vedy a techniky
a poznatkov z vlastné¢ho vyskumu a vyvoja,
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v odboroch uvedenych v pismene a), a to ako podnikatel'sk4 ¢innost’,

¢) cinnost vyvoja a inovacii v odboroch uvedenych v pismene a), a to:

1) na zéklade poziadaviek organov verejnej spravy za podmienok podla
osobitnych predpisov,

i1)  ako podnikatel'ska ¢innost’ alebo

ii1) vo forme projektov podl'a osobitnych predpisov.

2.6 Ustav krajinnej ekolégie SAV, v. v. i. uzatvara dohody azmluvy s domdcimi
a zahrani¢nymi pracoviskami a vedeckymi spolocnost’ami na zabezpecenie vedeckej ¢innosti.

3 Hospodarenie Ustavu krajinnej ekologie SAV, v. v. i.

3.1. Ustav krajinnej ekologie SAV, v. v. i. hospodari podla rozpodtu pozostivajiceho
z prijmov a vydavkov verejnej vyskumnej inStiticie na prislusny kalendarny rok vratane
prijmov a vydavkov z podnikatel'skej ¢innosti. Finanéné prostriedky Ustav krajinnej ekologie
SAV, v.v.i. vedie na uétoch v Statnej pokladnici. Prijmy a vydavky su vedené v sulade
s rozpoctovou klasifikaciou podla § 4, ods. 4. zédkona ¢. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych
pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni niektorych zdkonov.

3.2. Zostavenie rozpoc¢tu, navrh jeho zmien aich predlozenie na rokovanie spravnej rady
zabezpecuje riaditel’. Rozpocet a jeho zmeny schval'uje spravna rada.

4 Organy Ustavu krajinnej ekolégie SAV, v. v. i.

Organmi Ustavu krajinnej ekologie SAV, v. v. i. su riaditel’, spravna rada, vedecka rada a
dozorna rada.

4.1 Riaditel’ je Statutarny organ verejnej vyskumnej institicie, ktory ju riadi, kond v jej mene a
zastupuje ju navonok. Riaditel’ rozhoduje vo vSetkych veciach, ak tieto nie st tymto zakonom zverené
do posobnosti iné¢ho organu verejnej vyskumnej institicie alebo do pdsobnosti zakladatel’a.

4.1.1 Riaditel’ zodpoveda za:

a) vedenie uctovnictva,

b) zostavenie uctovnej zavierky,

c) predlozenie uctovnej zavierky po jej overeni Statutdirnym auditorom na prerokovanie spravnej
rade a na schvalenie dozornej rade,

d) pripravu navrhov vnutornych predpisov a ich zmien a ich predloZenie spravnej a dozornej
rade na schvalenie,

e) zakladanie dokumentov a listin do zbierky listin registra, podavanie navrhov na zapis udajov
do registra,

f) zverejnovanie povinnych informacii na webovom sidle verejnej vyskumnej institacie,

g) pripravu navrhov pravnych tkonov, ktoré pre svoju platnost vyzaduju predchadzajuce
pisomné schvalenie dozornou radou alebo zakladatelom a zabezpecuje ich predlozenie
dozornej rade alebo zakladatel'ovi,

h) organizovanie a riadenie projektov v spolupraci s podnikatel'mi a spolupracu s podnikatel'mi,

i) iné ulohy podla tohto zakona, vnitornych predpisov verejnej vyskumnej institicie alebo
vnutornych predpisov zakladatel'a

4.1.2 Funk¢né obdobie riaditel’a je patroéné. Za riaditela moze byt ta ista osoba vymenovana
najviac v dvoch po sebe nasledujucich funkénych obdobiach.
4.1.3 Riaditel'a moéze zakladatel’ odvolat
a. na navrh vedeckej rady a po predchadzajicom pisomnom vyjadreni spravnej rady a
dozornej rady,
b. na navrh dozornej rady a po predchadzajucom pisomnom vyjadreni spravnej rady a
vedeckej rady alebo



c. z vlastného podnetu; zakladatel' vyzve spravnu radu, vedecku radu a dozorntl radu na
vyjadrenie k takému podnetu a predlozi im jeho pisomné oddvodnenie.

4.14 Funkcia riaditel'a je nezlucite'na s funkciou ¢lena dozornej rady, ako aj s funkciou ¢lena
vedeckej rady.
4.1.5 Riaditel’ ma pravo zacastiiovat’ sa na zasadnutiach vedeckej rady, dozornej rady a organov

organiza¢nej zlozky. Riaditel’ sa méze na ich zasadnutiach vyjadrovat’ ku vSetkym prerokivanym
otazkam.

4.1.6 Na ziadost’ riaditel’a si predseda alebo povereny Clen spravnej rady, vedeckej rady alebo
dozornej rady povinni do 30 dni zvolat’ zasadnutie prislusného organu. Ak tak predseda alebo
povereny ¢len prislusného organu neurobi, zasadnutie zvola riaditel’.

4.2 Spravna rada sa spolu s riaditel'om podiel’a na riadeni verejnej vyskumne;j institacie.
Clenmi spravnej rady st riaditel’ a 3tyria ¢lenovia voleni spomedzi zamestnancov verejnej
vyskumnej institacie.
4.2.1 Predsedom spravnej rady je riaditel. Spravna rada ma podpredsedu, ktorého
spomedzi seba volia Clenovia spravnej rady. Podpredseda spravnej rady zastupuje predsedu v
Zase jeho nepritomnosti. Clenstvo v spravnej rade vznika volbou. Ak ide o riaditel’a, ¢lenstvo
v spravnej rade vznikd dinom vymenovania do prislusnej funkcie.
4.2.2  Funk¢né obdobie Clenov spravnej rady je patroéné. Za ¢lena spravnej rady moze byt
t4 istd osoba zvolend najviac v dvoch po sebe nasledujucich funkénych obdobiach.
423 Volebny poriadok na funkciu ¢lena spravnej rady urcuje podrobnosti o
a. Specifickych poziadavkach na kandidatov na ¢lenov spravnej rady,
b. vol'be ¢lenov spravnej rady
c. sposobe odvolavania volenych ¢lenov spravnej rady.
424 Spravna rada
a. navrhuje zakladatel'ovi
1. zmeny zakladacej listiny,
ii. zltcenie, splynutie, rozdelenie verejnej vyskumnej institucie alebo jej
zruSenie s likvidaciou,
b. vyjadruje sa k ndvrhu na zlicenie, splynutie, rozdelenie verejnej vyskumne;j
inStittcie alebo jej zruSenie s likvidéciou,
c. vykonava dohl'ad nad riadnym hospodarenim,
d. schvaluje
1. vnutorné predpisy a ich zmeny po predchddzajucich pisomnych
vyjadreniach vedeckej rady a dozornej rady; uplynutim lehoty 30 dni
od doruCenia navrhu spravnej rady predsedovi alebo poverenému
¢lenovi vedeckej rady alebo dozornej rady plati, Ze prisluSny organ sa
vyjadril suhlasne,
ii. strednodoby vyhl'ad financovania na tri az pat’ rokov,
iii. odpisovy plan,
iv. uzatvorenie zmluvy o Cerpani Gveru v prospech verejnej vyskumnej
inStiticie, ak nejde o zmluvu, na ktorej uzatvorenie déava
predchadzajici pisomny suhlas dozorna rada alebo dozorna rada a
zakladatel’,
e. rozhoduje o ukonceni projektu v ramci Cinnosti podla § 2 ods. 1, ak jeho
uskutocnovanie nedosahuje ukazovatele ur¢ené spravnou radou,
f. podiela sa na priprave a realizacii vyberového konania na obsadenie funkcie
riaditel'a spdsobom urcenym podl’a predpisu zakladatel’a,
g. vydava rokovaci poriadok spravnej rady a
h. plni iné ulohy podla tohto zdkona, vnitornych predpisov verejnej vyskumne;j
institcie alebo vnutornych predpisov zakladatel'a podl'a § 38 ods. 1.



4.2.5  Funkcia ¢lena spravnej rady je nezluc€itel'nd s ¢lenstvom vo vedeckej rade alebo v
dozornej rade.

4.3 Vedecka rada ma sedem ¢lenov. Clenmi vedeckej rady st vyznamni odbornici z oblasti, v
ktorych verejna vyskumnd institucia uskutoc¢iiuje hlavnu cinnost. Traja Clenovia vedeckej
rady su zastupcovia hospodarskej praxe alebo uzivatelov vysledkov vyskumu, ktori nie su
zamestnancami ziadnej verejnej vyskumnej institucie.
43.1 Vedecka rada ma svojho predsedu, ktorého spomedzi seba volia Clenovia vedecke;j
rady. Clenstvo vo vedeckej rade vznika volbou alebo vymenovanim riaditelom UKE SAV
V.V.i.
4.3.2  Funkcné obdobie ¢lenov vedeckej rady je patroéné. Za Clena vedeckej rady moze
byt ta ista osoba zvolena alebo vymenovana opakovane.
4.3.3  Volebny a nominac¢ny poriadok na funkciu ¢lena vedeckej rady uréuje podrobnosti o
a. Specifickych poziadavkach na kandidatov na ¢lenov vedeckej rady,
b. podmienkach vol'by volenych ¢lenov vedeckej rady a
c. sposobe odvolavania volenych ¢lenov vedeckej rady.
43.4  Vedeckarada
a. urCuje vedecku profildciu verejnej vyskumnej inStiticie a koncepciu jej
d’alSieho rozvoja v sulade s jej zakladacou listinou; ak ide o verejnti vyskumnu
inStittciu v zakladatel'skej posobnosti Slovenskej akadémie vied, robi tak po
predchadzajiicom vyjadreni zakladatel’a,
b. vyjadruje sa k zamerom projektov vyskumu, vyvoja a inovacii,
c. vyjadruje sa k navrhu na
1. zlucCenie, splynutie, rozdelenie verejnej vyskumnej institucie alebo jej
zrusenie s likvidaciou a
ii. vydanie alebo zmenu vnutorného predpisu,
d. hodnoti vysledky vyskumnej Cinnosti verejnej vyskumnej inStiticie a jej
sposobilost’ vykonavat’ vyskumnu ¢innost’,
e. navrhuje ¢lenov odborovych komisii pre doktorandské Studium,
f. podiela sa na hodnoteni zamestnancov verejnej vyskumnej institacie; vydava
rokovaci poriadok vedeckej rady a
g. plni iné ulohy podla tohto zédkona, vnutornych predpisov verejnej vyskumne;j
institicie alebo vnutornych predpisov zakladatel'a podl'a § 38 ods. 1.
4.3.5 Funkcia ¢lena vedeckej rady je nezlucitelna s c¢lenstvom v spravnej rade alebo
dozornej rade.

4.4 Prostrednictvom dozornej rady zakladatel' vykonava dohl'ad nad
a. ¢innost'ou a hospodarenim verejnej vyskumnej institucie,
b. nakladanim s majetkom verejnej vyskumnej institicie a
c. dodrziavanim zakonov, inych vSeobecne zdvdznych pravnych predpisov,
vnutornych predpisov verejnej vyskumnej institucie a vnutornych predpisov
zakladatel'a podl'a § 38 ods. 1.
4.4.1 Dozornd rada ma troch clenov, z ktorych najmenej jeden nie je zamestnancom
zakladatela ani inej verejnej vyskumne;j inStitiicie v jeho zakladatel'skej pdsobnosti. Dozornu
radu riadi jej predseda, ktorého spomedzi seba volia Clenovia dozornej rady.
Clenov dozornej rady vymeniiva a odvolédva zakladatel. Funkéné obdobie ¢lenov dozornej
rady je dvojrocné. Za Clena dozornej rady moze byt td ista osoba vymenovana najviac v
Styroch po sebe nasledujucich funkénych obdobiach.
4.4.2 Dozorné rada



a. zistuje pri vykone kontrolnej pdsobnosti nedostatky a predklada prislusSnym
orgadnom verejnej vyskumnej institicie a zakladatel'ovi navrhy na odstranenie
zistenych nedostatkov,

b. zostavuje najmenej raz ro¢ne spravu o svojej ¢innosti a tito predklada
zakladatel'ovi a riaditel'ovi,

c. schval'uje uctovnu zavierku,

d. vyjadruje sa k navrhu na zlucenie, splynutie, rozdelenie verejnej vyskumnej
inStitacie alebo jej zrusenie s likvidaciou,

e. pripravuje navrh svojho rokovacieho poriadku a tento predklada zakladatel'ovi
na schvalenie a

f. plni iné ulohy podl'a tohto zdkona, vnutornych predpisov verejnej vyskumnej
inStiticie a vnatornych predpisov zakladatel’a podla § 38 ods. 1.

443 Clenovia dozornej rady maju pravo

a. pozadovat’ od riaditel'a a Clenov spravnej rady informacie a vysvetlenia o
vsetkych zélezitostiach verejnej vyskumnej institlicie a

b. nahliadat’ do vSetkych uctovnych knih a inych dokladov verejnej vyskumnej
institucie.

4.44 Funkcia ¢lena dozornej rady je nezlucitelna s ¢lenstvom v spravnej rade alebo
vedeckej rade.

4.4.5 Vzt'ah medzi verejnou vyskumnou instituciou a ¢lenom dozornej rady sa spravuje
ustanoveniami o mandatnej zmluve, ak z prislusnej mandétnej zmluvy alebo zo zédkona
nevyplyva iné urCenie prav a povinnosti. Zmluvu s ¢lenom dozornej rady uzatvara zakladatel’.

4.5 Riaditel’ Ustavu krajinnej ekologie SAV, v. v. i. mdZe zriadit’ poradné organy (komisie)
sliziace k zefektivneniu a optimalizacii riadenia Ustavu. Zavery a uznesenia tychto organov
maju pre riaditela odporacajuci charakter. Predsedov a ¢lenov poradnych organov menuje
a odvoléava riaditel'. Poradné organy zvoldva a program ich rokovania urcuje (z vlastného
podnetu, z podnetu riaditela alebo ktoréhokol'vek clena komisie) predseda. Z rokovania
komisii sa vyhotovuju zapisnice, ktoré sa doruéuju riaditelovi Ustavu a vietkym ich ¢lenom.

4.6. Navrh na zlozZenie Atestatnej komisie Ustavu krajinnej ekologie SAV, v. v. i. predklada
riaditel’ po sthlase Vedeckej rady Ustavu krajinnej ekolégie SAV, v. v. i., podpredsedovi II.
oddelenia vied SAV, ktory ho postupi na schvalenie Predsednictvu SAV.

5 Hlavné zasady vniitornej organizacie a riadenia Ustavu krajinnej
ekologie SAV, v. v. i.

5.1 Na ¢ele Ustavu krajinnej ekologie SAV, v. v. i. je riaditel’, ktorého po schvéaleni navrhu
v Predsednictve Slovenskej akadémie vied vymenuva aodvolava predseda Slovenskej
akadémie vied. Pracovné miesto riaditela sa obsadzuje na zéklade vyberového konania,
postupom stanovenym v Pravidlach vyberového konania na obsadzovanie miest riaditelov
vedeckych organizécii Slovenskej akadémie vied v platnom zneni

5.2 Riaditel' plni Glohy uvedené v ¢&l. 10 ods. 3 Statutu Slovenskej akadémie vied a
presnejsie Specifikované v jeho pracovnej naplni.

5.3 Riaditel’ spolocne so Spravnou radou riadi vSetku ¢innost’ organizacie a zodpoveda za
niu podpredsedovi SAV pre II. oddelenie vied .

5.4 Riaditel’ menuje a odvoldva zastupcu riaditel’a, vedeckého tajomnika, ¢lenov poradnych
organov (Kolégia a ostatnych komisii), vedticich oddeleni a ur€uje im rozsah kompetencii.
Riaditel’ je v zmysle ¢l. 8 ods. 1 a 3 Statatu Slovenskej akadémie vied povinny do 10 dni od



svojho vymenovania do funkcie vymenovat svojho zastupcu aoznamit jeho meno
podpredsedovi SAV pre II. oddelenie vied.

6 Vymedzenie prav, povinnosti a zodpovednosti zamestnancov Ustavu
krajinnej ekologie SAV, v. v. i.

6.1 Rozsah prav, povinnosti a zodpovednosti zamestnancov Ustavu krajinnej ekologie SAV,
v. v. 1. vyplyva z pravnych predpisov, z funkéného zaradenia, pracovnych naplni, z prikazov
a pokynov prislusnych veduacich zamestnancov ariaditela organizacie. Zakladné prava
apovinnosti zamestnancov aveducich zamestnancov su vymedzené v prisluSnych
ustanoveniach Zakonnika prace, zdkona ¢. 552/2003 Z. z. o vykone prace vo verejnom
zdujme, v zneni neskorSich predpisov, zédkona €. 553/2003 Z.z. o odmeiiovani niektorych
zamestnancov pri vykone prac vo verejnom zaujme v platnom zneni, v pracovnom poriadku,
vtomto Organizaénom poriadku Ustavu krajinnej ekologie SAV, v. v. i. adalsich

pracovnopravnych predpisoch, v stlade s ktorymi je povinny konat’ kazdy zamestnanec.

6.2 Vediicim zamestnancom Ustavu krajinnej ekolégie SAV, v. v. i. je riaditel’.

7 Podpisovanie pisomnosti

7.1 Pisomnosti za Ustav krajinnej ekolégie SAV, v. v. i. podpisuje riaditel'. Zastupcovia
riaditel’a a veduci oddeleni podpisuju pisomnosti v rozsahu ur¢enom riaditelom.

7.2  Podpisovanie bankovych a inych finan¢nych dokladov sa riadi osobitnymi predpismi
o bankovom styku a pokladni¢nych operaciach a v sulade so zavdznymi internymi predpismi
organizacie.

CAST I1.
Organizacna Struktira

1 Organizaéna §truktira Ustavu krajinnej ekologie SAV, v. v. i. a jeho
oddelenia

1.1 Ustav krajinnej ekologie SAV, v. v. i. tvoria nasledovné oddelenia

Sekretariat riaditel’a — organizaCne a administrativne zabezpecuje agendu, ktora suvisi
s vykonavanim funkcie riaditel'a a vedenia Ustavu.

Ekonomické oddelenie — organizane a administrativne zabezpeCuje ekonomicku
a persondlnu agendu Ustavu krajinnej ekoldgie SAV, v. v. i.. Cinnost’ oddelenia riadi veduci,
ktorého menuje a odvoléava riaditel’ Ustavu krajinnej ekologie SAV, v. v. 1.

Oddelenie vedecko-technickych informacii — pozostavajici z kniznice a redakcie ¢asopisu.
Jeho ¢innost’ riadi riaditel’.

Vedecko-vyskumné oddelenia:
- Oddelenie analyzy ekosystémov (pracovisko Bratislava),
- Oddelenie krajinnoekologickych syntéz (pracovisko Bratislava),
- Oddelenie biodiverzity ekosystémov a krajiny (Pobocka Nitra),
- Vyskumna stanica Vychodna.



Cinnost’ kazdého zvedeckych oddeleni riadi veduci ajeho zastupca, ktorych menuje
a odvolava riaditel' Ustavu krajinnej ekologie SAV, v. v. i.. Cinnost Vyskumnej stanice
Vychodna riadi riaditel’.

1.2 Schéma organizadnej $truktiry Ustavu krajinnej ekoldgie SAV, v. v. i. tvori prilohu
organiza¢ného poriadku (priloha 1).

1.3 Na Ustave krajinnej ekolégie SAV, v. v. i. posobia ako odborné organy vedeckej
organizacie Vedecka rada Ustavu krajinnej ekologie SAV, v. v. i. a Atestaéna komisia Ustavu
krajinnej ekoldgie SAV, v. v. 1. a ako poradny organ riaditel'a Kolégium riaditel’a.

CAST III.
Kompetencie riaditel’a, zastupcov riaditel’a, vedeckého
tajomnika; odborna posobnost’ oddeleni Ustavu

1 Riaditel Ustavu krajinnej ekologie SAV, v. v. i.

1.1 Riaditel Ustavu krajinnej ekologiec SAV, v. v. i. zodpovedd za vykon &innosti
podpredsedovi SAV pre II. oddelenie vied.

1.2 Riaditel’ Ustavu krajinnej ekologie SAV, v. v. i.:

- zabezpeduje realizaciu koncepcie rozvoja Ustavu,

- zabezpeluje vypracovanie a rozpis planov vedecko-vyskumnej &innosti Ustavu,
sleduje a kontroluje ich plnenie,

- stard sa o v€asné vyuzitie dosiahnutych vysledkov v spolo¢enskej praxi,

- koordinuje realizaciu doktorandského $tudia na Ustave astard sa o vytvaranie
podmienok na d’alie zvySovanie kvalifikacie zamestnancov,

- zabezpecuje styk pracovisk s orgdnmi SAV,

- zastupuje Ustav navonok,

- vydava organiza¢né a riadiace normy Ustavu, zabezpeéuje ich aktualizaciu a inovaciu
s cielom utvorit’ ¢o najucelnejSiu organizacnt Struktiru a formy riadenia,

- riadi, kontroluje a hodnoti ¢innost priamo podriadenych veducich, ich
prostrednictvom zabezpecuje kontrolu prace na Ustave a uklada opatrenia,

- riadi, kontroluje a hodnoti ¢innost’ kniznice,

- uzatvdara a rozvizuje pracovné pomery,

- urcuje platy svojim priamo podriadenym vedicim a na navrh prislusSného vediceho
platy ostatnym pracovnikom,

- vykonava disciplinarne opatrenia vo¢i pracovnikom Ustavu v pripadoch porusovania
pracovnej discipliny,

- zabezpecuje dodrziavanie zmluvnej, pracovnej, mzdovej a financnej discipliny,
zékonnosti a pravnej prevencie,

- schval’uje navrhy na vyplatu odmien pracovnikom,

- rozhoduje o zasadnych otdzkach mzdovej politiky a stard sa o G¢inné vyuZzivanie
foriem hmotnej zainteresovanosti,

- schval'uje rozpis planovanych finanénych limitov pre oddelenia Ustavu,

- schvaluje ro¢né vysledky hospodarenia, uctovné uzavierky a Statistické vykazy,

- schval'uje vysledky inventur a rozhoduje o spdsobe vyrovnania vzniknutych rozdielov
a skod,

- zodpoveda za bezpecnost’ a ochranu zdravia pri praci a protipoziarnu ochranu,

- zodpoveda za zahraniéné styky Ustavu,
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- schvaluje vydavanie vedecko-vyskumnych prac Ustavu, ako aj vsetkych publikacii
vydavanych Ustavom,
- zriad'uje a zrusuje komisie.

1.3. Riaditel’ si moze vytvorit’ poradny organ riaditel'a — kolégium riaditel’a, ktoré budu tvorit’
zéastupcovia riaditela, zastupcovia spravnej rady, vedeckej rady, zéstupcovia vedecko-
vyskumnych oddeleni, prip. d’alsi pozvani pracovnici.

2 Zastupcovia riaditePa Ustavu krajinnej ekologie SAV, v. v. i.

2.1 Zastupcovia riaditel'a zodpovedajii za vykon svojej ¢innosti riaditelovi Ustavu krajinne;
ekoldgie SAV, v. v. i..

2.2 Zastupcovia riaditela pomahaju riaditelovi pri vykone jeho funkcie. Z poverenia
riaditel’a riadia spravidla urcité ¢innosti Ustavu.

2.3 Zastupcovia riaditel'a konaji v mene Ustavu a podpisuju zaii dokumenty v rozsahu
svojej pravomoci. Ak nie je ustanovené inak, vztahuje sa toto zastupovanie na cely rozsah
povinnosti a zodpovednosti riaditel'a Ustavu pocas jeho nepritomnosti.

2.4 'V pripade nepritomnosti riaditel’a dlhSie ako 3 mesiace sa ich pravomoc upravi osobitne.

3 Vedecky tajomnik Ustavu krajinnej ekologie SAV, v. v. i.

3.1 Vedecky tajomnik Ustavu krajinnej ekolégie SAV, v. v. i. zodpoveda za vykon svojej
¢innosti riaditelovi Ustavu.

3.2 Vedecky tajomnik pomdha riaditel'ovi zabezpecovat’ vedecko-vyskumnu ¢innost’.

3.3 Vedecky tajomnik pomaha riaditel'ovi zabezpeCovat’ Kolégium riaditel’a, pripravuje
zapisnice z Kolégia a zabezpecuje kontrolu plnenia uzneseni.

3.4 Vedecky tajomnik vedie informaén(i databazu o &innosti Ustavu pre potreby SAV,
zostavuje podklady pre vyrocné hodnotenie Ustavu a akreditaciu Ustavu ako vedecko-
vyskumnej organizacie a Skoliaceho pracoviska.

4  Vedici oddeleni Ustavu krajinnej ekolégie SAV, v. v. i.

4.1 Ulohou vedicich oddeleni je riadit zverené oddelenie tak, aby svojou aktivitou
v prisluinej miere prispievali k napifianiu predmetu ¢innosti Ustavu krajinnej ekolégie SAV,
v. v. i.. Okrem prév a povinnosti, ktoré vyplyvaju z ich funkcie maju tieto d’alSie prava
a povinnosti:

4.1.1  V oblasti organizacie a riadenia najma:

a) navrhovat’ vnutornu organizacnu Struktiru oddelenia,

b) vytvarat koncepciu vedeckého vyskumu daného oddelenia a zabezpecit' plnenie
stanovenych vyskumnych cielov

c) urcovat naplin prace podriadenych zamestnancov astanovovat ich prava
a povinnosti,

4.1.2  V oblasti ekonomicko-technickej najma:

a) rozhodovat o  hospodarsko-finanénych aspravnych operaciach v rozsahu
pravomoci, ktoré¢ im udelil riaditel’,

b) zodpovedat’ za dodrziavanie zadkonnosti a za hospodérenie s majetkom organizacie,

4.1.3  V oblasti pracovnopravnych vzt'ahov najma:
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a) navrhovat prijatie do pracovného pomeru, zmeny pracovného pomeru, ako aj
skoncenie pracovného pomeru podriadenych zamestnancov,

b) hodnotit’ podriadenych zamestnancov, navrhovat’ ich odmeny a vyznamenania,

c) navrhovat alebo ukladat’ v ramci platnych predpisov vychovné opatrenie, navrhovat’
riaditel'ovi Ustavu uloZenie disciplinarneho opatrenia,

d) zabezpecovat zvySovanie odbornej spdsobilosti podriadenych zamestnancov,

4.1.4  V oblasti bezpe€nosti a ochrany zdravia pri praci najma:

a) zabezpecCit’, aby sa vSetci podriadeni zamestnanci obozndmili s predpismi o ochrane
zdravia a bezpecnosti pri praci,

b) zabezpecit vybavenie zvereného oddelenia urenymi ochrannymi pomodckami
a starat’ sa o ich pouzivanie pri praci,

c) zabezpecCit, aby technické zariadenia boli pripravené z hl'adiska bezpecnosti prace
a aby zamestnanci urc¢eni na ich obsluhu boli riadne zaskoleni.

4.1.5 'V oblasti kontroly najma:

a) kontrolovat’ hospodarnost’ &innosti Ustavu a aktivne pdsobit’ na odhalovanie rezerv,
b) dodrziavat disciplinu v hospodareni Ustavu, zmluvna, planovaciu, finanénu,
rozpoctovu, organizacnu a evidencnu disciplinu,

c) kontrolovat’ stav zverenych hospodarskych prostriedkov a robit’ opatrenia na ich
ochranu, aby sa nestratili, neposkodili alebo neznicili.

d) manazovat a kontrolovat’ vedecké aktivity jednotlivych pracovnikov oddelenia

4.2 V zédujme zabezpeCenia riadneho chodu oddelenia pocas nepritomnosti alebo
zaneprazdnenia veduceho je nevyhnutné zabezpecit' zastupovanie. Z toho vyplyvaji tieto
ulohy:

a) kazdy veduci oddelenia Ustavu krajinnej ekologie SAV, v. v. i. je povinny so suhlasom
svojho nadriadeného ur¢it’ si trvalého zastupcu a vymedzit’ jeho pravomoc a zodpovednost,

b) ak by rozhodnutie, ktor¢é ma neodkladne urobit’ zastupca prekracovalo ramec jeho
pravomoci, je povinny na tuto okolnost’ upozornit’ a stanovisko prerokovat so svojim
nadriadenym.

CAST V.
Odborna posobnost’ oddeleni Ustavu

1 Sekretariat riaditel’a

1.1 Sekretariat riaditela Ustavu krajinnej ekologie SAV, v. v. i. organizaéne
a administrativne zabezpecuje agendu, ktord suvisi s vykonom funkcie riaditela, jeho
zastupcov a vedeckého tajomnika.

1.2 Hlavné ¢innosti sekretariatu riaditel’a su:

- pripravovat’, zvolavat poradné organy a porady riaditel'a Ustavu,

- zabezpecovat’ e-mailovy, telefonicky, pisomny a osobny styk riaditel'a na internej a
externej urovni, vybavovanie, vedenie evidencie koreSpondencie a archivacia jeho
koreSpondencie,

- organizacne zabezpeCovat sluzobné cesty riaditel'a, jeho zastupcov a vedeckého
tajomnika,

- koordinovat’ navstevy u riaditel’a,

- zabezpecovat’ agendu zahrani¢nych stykov a spravy o pobyte cudzincov,
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2

predkladat’ prikazy sluzobnych ciest pracovnikov do zahranic€ia, distribuovat’ spravy o
uskuto¢nenych zahrani¢nych cestach,

vybavovat agendu suvisiacu so zahrani¢nymi vedeckymi stykmi Ustavu,

vybavovat’ agendu zabezpecujicu spolupracu s partnerskymi organizaciami

viest’ a vybavovat’ agendu vyznamenani, cien a odmien pri pracovnych a Zivotnych
jubileach a za rieSenie vedecko-vyskumnych uloh,

predkladat’ na podpis riaditelovi Ustavu vybavené pisomnosti uréenych na odoslanie
adresatom,

vykonéavat' prace suvisiace doktorandskym Stidiom, viest agendu doktorandov
avybavovat agendu suvisiacu s preradovanim vedeckych pracovnikov do
kvalifikacnych stupiiov,

zabezpecovat’ vedenie a vyhodnocovanie centralneho terminovnika,

zabezpeCuje administrativnu agendu v oblasti fungovania Vyskumnej stanice vo
Vychodnej,

podla potreby a pokynov riaditela zabezpeCovat dalSie Glohy spojené s ¢innost'ou
Ustavu.

Ekonomické oddelenie

2.1 Ekonomicke oddelenie Ustavu krajinnej ekologie SAV, v. v. i. zabezpetuje ulohy
a potreby Ustavu v ekonomickej, hospodarsko-spravnej a personélnej oblasti.

2.2 Hlavnou ¢innost'ou Ekonomického oddelenia je:

spolupracovat’ s vedecko-vyskumnymi oddeleniami pri tvorbe a vypracovani navrhov
projektov,

predkladat’ mesacné Cerpanie za rieSené projekty,

predkladat’ riaditelovi Ustavu névrhy opatreni v oblasti finan¢nej, cenovej, investi¢ne;
a mzdovej politiky Ustavu,

usmeriovat’ postup Ustavu pri ziskavani a rozdel'ovani finanénych prostriedkov,
predkladat’ navrhy k rozhodnutiam riaditel'a o majetkovo-pravnych veciach,

spracavat navrhy na vypracivanie, rozpis a kontrolu plnenia vSetkych Ccasti
hospodérskeho planu, v spolupraci s vedecko-vyskumnymi oddeleniami navrhovat’
rozpis financného planu za projekty, sledovat’ jeho plnenie a v spolupraci
s oddeleniami Ustavu vypracovévat’ rozbory spravy o plneni,

zabezpecovat’ styk s financnymi, planovacimi a kontrolnymi orgdnmi Statnej spravy,
zabezpecCovat’ styk s bankou a vykon pokladni¢nych operacii,

zabezpecovat’ persondlnu agendu v stlade so vSeobecne platnymi pravnymi normami
a predpismi,

zabezpecovat’ vykon agendy miezd a platov a bilancovanie poziadaviek oddeleni
pracoviska a predkladat’ stanoviska riaditel’'ovi,

vykonavat evidenciu, ukladanie a skartaciu spisov,

zabezpeCovat’ agendu uctovnictva, vratane evidencie, Statistiky a archivovanie
uctovnych dokladov,

fakturovat’ vedecko-vyskumné prace a ostatné &innosti Ustavu vykonavané v zmysle
predmetu hlavnej ¢innosti Ustavu,

planovat’ a evidovat investicie, prevadzkovy a kancelarsky material,

zabezpelovat’ prevadzku vedeckych detasovanych pracovisk Ustavu po hospodarskej,
finan¢nej a technickej stranke,

spracovavat’ Statistické vykazy podl'a poziadaviek Statnych a verejnych organizacii,

v spolupraci sradou zamestnancov zabezpecovat po administrativnej stranke
spracovanie, kontrolu a plnenie vysSej Kolektivnej zmluvy, tvorbu a Cerpanie
socialneho fondu.
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3 Oddelenie vedecko-technickych informacii

3.1 Oddelenie vedecko-technickych informacii tvori kniznica a redakcie, zabezpecuje
potreby Ustavu v oblasti vedecko-technickych informacii a vydavanie Casopisov Ekologia
(Bratislava), a Ekologické studie (ako spoluvydavatel’).

3.2 Hlavnou ¢innost'ou kniznice je:
- sledovat’, zhromazd’ovat’ a spristupniovat’ informacné pramene,
- sprostredkovavat’ medziknizni¢nu a ¢asopisecku vypozi¢nu sluzbu,
- zabezpecovat’ ¢innosti spojené s obstaravanim kniznych fondov a ¢asopisov,
- vykonavat’ a zabezpecovat reSerSné sluzby,
- vykonéavat a elektronicky spracovavat knizni¢ny fond do databazy,
- distribuovat’ vedecké ¢asopisy vydavané Ustavom krajinnej ekologie SAV, v. v. i.
- elektronicky dopliiovat’ publikaénu &innost a citacie pracovnikov Ustavu do databéz.

3.3 Hlavnou ¢innost'ou redakcii je:
a)  Redakcia ¢asopisu Ekolégie (Bratislava)
- zabezpecCovat’ pravidelné vydéavanie periodického ¢asopisu
- dbat’ 0 odbornu kvalitu vydavanych vedeckych ¢lankov

b)  Redakcia ¢asopisu Ekologické stadie (Ustav krajinnej ekologie SAV, v. v. i. ako
spoluvydavatel’)

- zabezpeCovat’ pravidelné vyddvanie periodického casopisu

- dbat’ 0 odbornu kvalitu vydavanych vedeckych ¢lankov.

3.4 Cinnost’ asopisu po odbornej stranke riadi hlavny redaktor, ktorého menuje riaditel’,
a redakcna rada, ktort zostavuje hlavny redaktor v su¢innosti s riaditel'om.

4 Vedecko-vyskumné oddelenia

4.1 Ulohou vedecko-vyskumnych oddeleni Ustavu krajinnej ekologie SAV, v. v. i. je vykon
hlavnej ¢innosti Ustavu, t. j. vedecko-vyskumna praca a realizacia jej vysledkov.

4.2 Vedecké oddelenia st zamerané na vedecko-vyskumnu a vychovno-vzdeldvaciu ¢innost,
ktoré rieSia zvereni vyskumnu problematiku, optimélne pritom vyuzivaju l'udsky potencial
a materidlové prostriedky. Vedecko-vyskumné oddelenia sa mézu ¢lenit’ podla zoskupenia
pracovnikov v riesitel'skych kolektivoch rieSenych vedeckych projektov, podl'a rozhodujtcich
vyskumnych laboratorii, pripadne podl'a inych, z hl'adiska zabezpecenia vyskumnej ¢innosti,
optimalnych kritérii. Vedecké oddelenia maju spravidla 5 a viac odbornych pracovnikov, za
ktorych sa povazuju zamestnanci a doktorandi zaradeni do prislusného oddelenia.

4.3 Poslanim vedeckého oddelenia je najma:

- dbat’ o vysoku uroven vedeckej prace v oddeleni, o rozvoj vednej oblasti, v ktorej je
oddelenie ¢inné a o to, aby sa vysledky vedeckej prace oddelenia propagovali a
vyuzivali v praxi,

- vytvarat’ optimalne kvalifikacné, financné, pristrojové a materialové predpoklady na
plnenie sucasnych a perspektivnych tloh oddelenia,

- formulovat’ vedecké a vyskumné projekty v oblasti, v ktorej oddelenie pracuje a
aktivne vyhl'addvat’ moznosti financovania tychto projektov,

- zapajat’ sa svojimi vyskumnymi aktivitami do medzinarodnej spoluprace, optimalne
vyuzivat’ zahrani¢né cesty a poznatky z nich, prijimat’ spolupracujucich zahrani¢nych
navstevnikov na Ustave a predkladat’ riaditel'ovi Ustavu navrhy na zahraniéné cesty a
pozvania,

- organizovat vedecké podujatia v oblasti, v ktorej je oddelenie ¢inné,
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- aktivne sa podiel’at’ na publikovani vysledkov vo vedeckych ¢asopisoch
- zabezpecovat’ popularizaciu dosiahnutych vysledkov.

CAST V.
Zaverecné ustanovenia

1. Tento Organiza¢ny poriadok Ustavu krajinnej ekolégie SAV, v. v. i. nadobuda G&innost’
dna 25.03.2022.

2. Zmeny adoplnky Organizaéného poriadku Ustavu krajinnej ekologie SAV, v. v. i.
vydava riaditel' Ustavu krajinnej ekologie SAV, v. v. i. po predchadzajiicom vyjadreni
Vedeckej a Spravnej rady Ustavu krajinnej ekologie SAV, v. v. i. apo schvaleni
Dozornou radou.

3. Odo dia u¢innosti tohto organizacného poriadku straca platnost’ Organiza¢ny poriadok
Ustavu krajinnej ekologie SAV zo diia 10. aprila 2012 a vietky jeho dodatky, ako aj
vSetky doteraz vydané normy, ktoré vydala organizdcia asu vrozpore stymto
Organizaénym poriadkom Ustavu krajinnej ekologie SAV, v. v. i..

RNDr. Zita Izakovi¢ova, PhD.
riaditel’ka Ustavu krajinnej ekolégie SAV, v. v. i.

Rozdelovnik:

- II. oddelenie vied Slovenskej akadémie vied
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